[bookmark: _Hlk161048006]Madame, Monsieur

[bookmark: _Hlk53067048]Ci-dessous les explications pour vous aider à compléter les documents pour le dépôt d’un permis sans architecte. Lisez bien ce qui suit car, tout ne doit pas être complété dans ces formulaires, il n’y a que ce qui est mentionnée ci-dessous.
En résumé, pour votre projet nous avons besoin de :
[bookmark: _Hlk210814070]L’ Annexe 6 – demande de permis d’urbanisme (en 3 exemplaires), dans ce document complétez les cadres 1, 2 et dans le cadre 3, à partir de la page 4 concerne des nouvelles demandes. Cocher le bon paragraphe et préciser l’(les) objet(s) de la demande en précisant la localisation de celui ou ceux-ci sur la parcelle, les dimensions du ou des éléments en question ainsi que les matériaux de(s) élément(s). Pour les enseignes, c’est le 3e point à cocher dans ce cadre 3, compléter les champs correspondants à(ux) (l’) enseigne(s).  Les demandes concernant la régularisation de travaux effectués sans permis se trouvent à partir de la page 7 (repris en rouge dans ce formulaire). Indiquez l’(les) objet(s) de la demande en précisant la localisation de celui-ci ou ceux-ci sur la parcelle, les dimensions du ou des éléments à régulariser ainsi que les matériaux de(s) élément(s). S’il y a plusieurs cases à cocher, compléter-les et apporter les renseignements pour chaque objet par exemple : construction d’un abri de jardin, d’un auvent, d’un abri bois, abri pour animaux, d’un carport, d’une véranda, la pose d’une clim, un changement de matériaux ou de couleur de toiture,  sans modification de la pente de toiture ou de la structure de la toiture, et/ou façade (tuiles rouges remplacées par des noires ou des ardoises remplacées par des tuiles ou la pose d’un crépi, bardage, peinture sur l’une des façades ou le pignon d’un bâtiment, changement de couleur de briques) ou  une modification du relief du sol, l’abattage d’un arbre, le placement d’une piscine, la pose d’une enseigne. Il y a donc que ces 3 cadres qui sont concernés. Le reste vous ne devez pas en tenir compte. N’oubliez de dater et signer au niveau du cadre 8 et de cocher « Je confirme avoir pris connaissance des informations relatives à l’utilisation des données personnelles » juste au-dessus du cadre 8.

Concernant la notice d’évaluation des incidences sur l’environnement (en 3 exemplaires, voir 2e pièce jointe). Il s’agit d’un document général, vous pouvez compléter les points auxquels vous savez répondre comme le cadre 1 (coordonnées), la présentation du projet (cadre 2) vous pouvez remettre la même chose que le cadre 3 de l’annexe 6. Pour le reste du document compléter ce dont vous êtes sur, vous pouvez trouver des réponses de certains points de ce document sur le site de la DGO4 également. Ne barrez aucun cadre ni questions sans réponse laissez vide ou mettez Néant si cela ne concerne pas votre demande ou sans objet. N'oubliez pas de dater et signer ce document.

La 3e pièce jointe, BDES (banque des données d’état des sols) correspond à la cartographie de la banque de données d’état des sols. Cela permet de savoir s’il y a une pollution dans le sol. Pour le savoir vous devez aller sur le site http://bdes.wallonie.be/. Vous inscrivez votre adresse dans le champ prévu et cliquer sur la loupe pour rechercher. La carte va zoomer sur votre parcelle. Si votre parcelle ou sur une partie il n’y a pas de couleur bleu ou de couleur pêche vous cochez « non » en haut de la page 2 et vous allez directement à la page 5 complété le cadre. Dans le cas ou votre parcelle est en partie ou reprise totalement sous l’une de ces couleurs, vous cochez « oui » dans la page n°1 et complétez les tableaux qui suivent. Ce document est à fournir en 3 exemplaires et il faut également imprimer en couleur la carte représentant votre parcelle à joindre à chaque exemplaire. Si vous n’y arrivez pas, faites une capture d’écran. 

5 photos couleur, d’angle différent, imprimées sur papier, en 3 exemplaires, de là où est(sont)/sera(seront) implanté(s) le(s) (différents) (l’)élément(s) du projet + 3 photos d’angle différent depuis la rue vers la façade avant de l’immeuble (pour montrer quel immeuble est  concerné). Vous pouvez, bien évidemment, mettre plusieurs photos sur une même page.

Les documents graphiques en 7 exemplaires : il s’agit des plans. Si vous avez les plans de votre maison vous pouvez vous baser sur ceux-ci en faisant une copie du plan d’implantation, si pas vous pouvez imprimer un plan cadastral de votre terrain via le site internet Cadgis : https://eservices.minfin.fgov.be/ecad-web/#/. Si vous n’arrivez pas à imprimer ce plan, vous pouvez faire une capture d’écran et le copier-coller dans un document Word par exemple. Donc pour les plans nous avons besoin d’une vue aérienne (plan d’implantation ou plan du cadastre) de votre parcelle de terrain entière avec votre maison représentée dessus, plan sur lequel vous dessinez un rectangle représentant le ou les projets à(ux) l’endroit(s) exacte(s) en indiquant les mesures (longueur et largueur ainsi que les distances par rapport à la mitoyenneté) de chaque élément. Et nous avons besoin également d’une vue en coupe de ou des projet(s) avec les dimensions (hauteur, longueur et largeur) de chaque élément également.

Le dossier est à déposer au guichet de l’urbanisme, rue de Courtrai 63 -7700 Mouscron Les délais pour l’obtention du permis sont de jours à 75 jours maximum à partir du moment où vous recevrez le courrier par recommander indiquant que votre dossier est jugé complet.
Cordialement.
Le service de l’urbanisme de Mouscron.


