
EXTRAIT DU REGISTRE AUX DELIBERATIONS 
DU CONSEIL COMMUNAL

Séance publique du 16 octobre 2023

Présents i
Mme AUBERT Brigitte, Bourgmestre-Presidente ;

Mme CLOET Ann, Mme VANELSTRAETE Marie-Helene, Mme VALCKE Kathy, M. HARDUIN Laurent, M. 
MISPELAERE Didier, M. VAN GYSEL Pascal, M. VACCARI David Echevins ;

M. SEGARD Benoit, President du C.P.A.S. ;

M. FRANCEUS Michel, M. VYNCKE Ruddy, Mme DELPORTE Marianne, M. CASTEL Marc, Mme VANDORPE
Mathilde, M^—FARVACQUE Guillaumet M. VARRASSE Simon, PL—MOULIGNEAU—François, Mme
AHALLOUCH Fatima, M. FAÇON Gautier, Mme LOOF Véronique, M. RADIKOV Jorj, Mme DE WINTER
Caroline, Mme HOSSEY Gaëlle, Mme ROGGHE Anne-Sophie, Mme NUTTENS Rebecca, M. GISTELINCK
Jean-Charles, M. MICHEL Jonathan, M. HARRAGA Hassan, m. LEROY Alain, Mr-teGSVEET-PAseAt, Mr
HACHMI Kamcl, Mme HINNEKENS Marjorie, M. TERRYN Sylvain, M. ROUSMANS Roger, M. AMELOOT
Alexandre, EL-DEBRAUWERE Guillaume, Mme VANDENBROUCKE Martine, Conseillers communaux ;

Mme BLANCKE Nathalie, Directrice generale.

23e Objet : REGLEMENT D’ORDRE INTERIEUR DE LA SALLE 
POLYVALENTE « FOYER DE DOTTIGNIES »

Le Conseil communal

Vu les dispositions du Code de la Démocratie Locale et de la Décentralisation;

Vu le règlement redevance relatif à la location de la salle polyvalente du Foyer de 
Dottignies adopté par le Conseil communal en séance du 07 octobre 2019 ;

Considérant que cette salle polyvalente est louée pour diverses manifestations à 
caractère culturel ou associatif ;

Considérant que pour cela, il y a lieu de fixer les conditions générales 
d’occupation à respecter ;

approuve à l’unanimité,

le règlement tel que repris ci-après :

Article 1 - Objet

Le présent règlement d’ordre intérieur a pour objet de fixer les conditions 
générales d’occupation de la salle dénommée « Le Foyer de Dottignies », Rue 
Julien Mullie à 7711 Dottignies, gérée par le service des Affaires Culturelles de 
l’Administration communale de Mouscron.

Article 2 - Philosophie

La salle « Le Foyer de Dottignies » est louée pour des manifestations à 
caractère culturel ou associatif, prioritairement aux associations 
mouscronnoises. En tant que site communal, elle peut également être mise à 
disposition d’un service communal ou assimilé.
L’objectif des utilisateurs doit toujours être orienté vers le culturel ou l’associatif. 
Afin de préserver cet esprit d’occupation, le service des Affaires Culturelles aura 
droit d’information quant à la publicité de l’événement.
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Article 3 - Rôle des Affaires Culturelles (Gestionnaire)

Le service des Affaires Culturelles a en charge l’application du présent règlement, la réception et le 
traitement des demandes de réservation de la salle et la gestion du calendrier d’occupation Le 
calendrier d’occupation sera établi selon la procédure de demande reprise à l’article 9 du présent 
règlement
Le service des Affaires Culturelles se réserve le droit de refuser une location en cas de non-respect 
du règlement d’ordre intérieur par l’organisateur lors d’une précédente édition

Article 4 - Respect des locaux et du règlement d’ordre intérieur

Il sera fait des locaux du Foyer de Dottigmes, ainsi que de l’équipement mis à disposition un usage 
modéré, en fonction de leur structure initiale et sans altérer l’affectation première des lieux Le 
preneur veillera à ce qu’aucune dégradation n’y soit commise
L’utilisateur est tenu de veiller à la sécurité et à l’ordre tant dans les locaux mis à sa disposition 
qu’aux abords de ceux-ci II occupera les lieux en bon père de famille II s’engage à respecter le 
règlement d’ordre intérieur et les consignes de sécurité Au moment de la réservation de la salle, il 
est tenu de signaler le nombre d’occupants et de respecter la capacité d’accueil qui est de 250 
personnes maximum
L’utilisateur n’a accès qu’aux locaux réservés par lui ainsi qu’aux espaces communs II se porte 
garant du respect de cette disposition par les participants aux activités qu’il organise 
L’accès à la chaufferie, au local technique ainsi qu’aux réserves est strictement interdit à toute 
personne qui n’y serait pas dûment autorisée.
Le responsable devra également veiller à la stricte application de ces consignes et s’assurer que les 
activités des membres du groupe ne constituent pas une source de danger II résumera à ses 
membres les points essentiels du règlement d’ordre intérieur ainsi que les consignes de sécurité au 
début de l’occupation

Article 5 - Tarifs, cautions et frais d’annulation

Les prix de location sont fixés par le règlement-redevance en vigueur
La facturation des frais d’occupation se fera dans le mois suivant l’activité
En cas d’utilisation de la cuisine, une caution de 100,00 euros devra être versée au plus tard 2 
semaines avant la manifestation sur le compte BE50 0910 1019 3618 Cette caution sera restituée 
entièrement ou partiellement en fonction du respect des obligations stipulées dans le présent 
règlement d’ordre intérieur Les manquements constatés seront indiqués dans l’état des lieux dressé 
à la fin de l’occupation, à l’occasion de la restitution des clefs En cas de non-paiement de cette 
caution dans les délais, l’accès à la cuisine pourra être refusé
Tout désistement doit être annoncé au Gestionnaire au plus tard un mois avant la date prévue Dans 
le cas d’une annulation après ce délai, la somme équivalente au prix de la location pourra être 
facturée

Article 6 - Horaires et prise de possession des locaux

Toute activité doit être terminée à 2h00
Pour ce faire, il est demandé de respecter l’horaire suivant
A partir de 1h00 évacuation des lieux + fermeture officielle des portes (départ des participants)
A 2h00 évacuation complète des lieux par les organisateurs (fermeture des portes)
Il est demandé aux organisateurs de respecter scrupuleusement les horaires renseignés lors de leur 
demande d’occupation de salle (via le formulaire d’occupation de salle transmis au service des 
Affaires Culturelles)
Les clefs du bâtiment seront remises à l’occupant avant la manifestation contre signature du 
document d’état des lieux Après la manifestation, ces clefs doivent être remises en mains propres au 
Gestionnaire des salles ou à son délégué Les dates et horaires des rendez-vous pour ces remises 
de clefs seront convenus préalablement avec le service des Affaires Culturelles A l’occasion de ces 
remises de clefs, l’organisateur et le délégué du service des Affaires Culturelles procéderont à l’état 
des lieux
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En cas de perte des clefs, l’occupant recevra une facture dont le montant couvrira les frais 
occasionnés par l’achat de nouveaux cylindres, de doubles de clefs ainsi que la main-d’œuvre pour la 
pose des nouveaux cylindres

Article 7 - Responsabilité et Assurances

L’assurance incendie couvrant le bâtiment est souscrite par la Ville de Mouscron
Les personnes ou groupements ayant accès à la salle du « Foyer de Dottigmes » doivent être 
couverts par une assurance responsabilité civile
L’utilisateur de la salle est responsable de tout dommage causé, tant à la salle elle-même, qu’aux 
abords de celle-ci, qu’au matériel mis à sa disposition ou à des tiers
Tout dommage entraînera l’indemnisation intégrale par le groupement ou la personne responsable, 
sans préjudice des sanctions administratives pouvant en découler Tout dégât occasionné par les 
occupants au bâtiment, au matériel et aux installations sera à charge du groupe ou de la personne 
concerné(e) avec un forfait minimum de 100,00€
La Ville de Mouscron décline toute responsabilité en cas de vol, de perte ou de détérioration d’objets 
personnels ou du matériel de l’organisateur au sein du bâtiment ou sur le parking Elle décline 
également toute responsabilité concernant tout accident pouvant survenir aux utilisateurs ou visiteurs 
dans l’enceinte de la salle ou aux alentours de celle-ci

Article 8 - Occupation des locaux

L’utilisateur reconnaît que les lieux mis à sa disposition sont en bon état S’il en était autrement, il lui 
appartiendrait de le signaler au Gestionnaire des salles au moment de la prise de possession des 
locaux (remise des clefs)
Il est strictement interdit de placer un quelconque obstacle devant les portes, les lances incendie, les 
extincteurs, défibrillateurs, dans les couloirs et dans les salles L’occupant gardera libres tous les 
accès de secours
Il est strictement interdit de fumer dans l’enceinte du bâtiment (hall d’entrée compris), en application 
de l’article 6 de l’Arrêté Royal du 13 décembre 2005 Ce lieu est un endroit public Des cendriers sont 
prévus à cet effet à côté de l’entrée principale ainsi que sur la façade arrière
Il est interdit de surcharger les prises de courant
Il est interdit de manipuler tout module de détection
L’utilisation de décorations en matières inflammables (papier, carton, tissus, isomo, etc ) est 
strictement interdite
Il est strictement interdit d’introduire et d’utiliser dans le bâtiment des réchauds électriques à 
résistances nues ainsi que des appareils utilisant des bonbonnes de gaz portatives Sont également 
interdits tous les appareils pouvant provoquer une surcharge électrique
Il est interdit d’afficher, de clouer, d’épingler, d’agrafer, de fixer tout objet de quelque manière que ce 
soit aux murs, portes et fenêtres du bâtiment
Aucun animal n’est admis dans les bâtiments, excepté les chiens d’assistance
Le parking à l’arrière du bâtiment est réservé uniquement à l’équipe d’organisation pour les 
chargements et déchargements Les organisateurs veilleront à laisser un accès libre pour les 
véhicules de secours
Il est interdit de déplacer les bacs à fleurs qui se trouvent sur le parking
Dès la fin de l’activité
L’utilisateur est tenu de récupérer son matériel et de remettre en ordre les locaux utilisés après 
usage II a l’obligation de déposer ses déchets dans des sacs poubelles fournis par lui-même, et de 
les emporter en quittant les lieux
Le nettoyage à l’eau des sols, la mise en place des tables, chaises et podiums se feront par les 
équipes du service des Affaires Culturelles II est néanmoins demandé aux organisateurs de passer 
un coup de balai et d’évacuer les déchets pouvant joncher le sol ou représenter un quelconque 
danger
En cas d’utilisation de la cuisine, l’occupant est tenu de nettoyer à l’eau et au détergent les plans de 
travail et les différents éléments de la cuisine équipée (frigo, lave-vaisselle, etc) Ces différents 
éléments doivent être complètement vidés
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Il veillera à vider les huiles usées de la friteuse dans un récipient fourni par lui-même. Il est 
strictement interdit d’évacuer les huiles dans les éviers, les sanitaires du bâtiment ou les égouts 
extérieurs.
En cas d’utilisation du bar, l’occupant est tenu de nettoyer à l’eau et au détergent le plan de travail et 
les différents éléments utilisés.
Avant de quitter les lieux, l’occupant s’engage à déblayer les déchets, à ranger le matériel mis à 
disposition, à débrancher tout appareillage électrique et à éteindre toutes les lumières. Il s’engage à 
laisser les portes des frigos (bar et cuisine) ouvertes.
L’organisateur veillera en outre à ce que le parking soit vide et assurera la fermeture de la grille de 
celui-ci.
Durant l’activité, l’organisateur veillera à éviter les nuisances sonores pour le voisinage.
En cas d’utilisation de la cuisine, la responsabilité de l’organisateur peut être engagée en cas de 
contrôle de l’AFSCA.

Article 9 - Procédure de demande de salle

Toute demande d’occupation de salle doit se faire soit par mail envoyé à l’adresse suivante : 
foyer.dottiqnies@mouscron.be, soit directement au bureau du centre Marius Staquet, sur rendez- 
vous, en téléphonant au numéro suivant: 056/860165 durant les horaires d’ouverture (du lundi au 
vendredi de 8h00 à 12h00 et de 13h30 à 17h00).
Jusqu’au 31 mai de chaque année, chaque organisateur pourra faire la demande pour un seul 
événement qu’il souhaite organiser durant l’année suivante (du 1er janvier au 31 décembre de 
l’année N+1). Le service des Affaires Culturelles de la Ville de Mouscron établira entre le 1er juin et le 
30 juin un premier calendrier en tenant compte de chaque demande et en essayant de respecter au 
mieux les désidérata des associations et le calendrier « historique » des évènements. Jusqu’au 31 
mai, seules les organisations issues de l’entité mouscronnoises pourront enregistrer leur demande.

Cette procédure a pour but de laisser à chaque association la possibilité de bénéficier de la salle du 
Foyer de Dottignies au moins une fois l’an.

A partir du 1er juillet, le service des Affaires Culturelles informera les demandeurs des possibilités 
d’occupation et proposera le cas échéant une date alternative qui devra être confirmée par 
l’organisateur. Le Collège communal tranchera dans le cas où une date devait être sollicitée par 
plusieurs organisateurs. Les demandes qui parviendront après le 31 mai, seront traitées dans l’ordre 
de réception à partir du 1er septembre. Les associations souhaitant introduire plusieurs demandes, 
introduiront leurs demandes supplémentaires à partir du 1er juin. Les associations extérieures à 
l’entité mouscronnoises introduiront leur demande à partir du 1er juin également.
Après confirmation d’une date par le service des Affaires Culturelles, l’organisateur d’un évènement 
complétera le document de demande de salle et le transmettra sous quinzaine au Gestionnaire des 
salles.

Article 10 - Autres documents à remettre ou à compléter par les organisateurs

Les organisateurs s’occuperont des formalités à respecter dans le cadre de leur évènement 
(Demande de PlanU, déclaration à la Sabam, paiement des droits d’auteur, etc.)

Article 11 - Droit à l’image

Toutes les images du Foyer de Dottignies destinées à être publiées et/ou diffusées dans les médias 
(sur un site internet quelconque, dans la presse, à la télévision, etc.) doivent être soumises au 
Gestionnaire des salles et approuvées par celui-ci.

Article 12 - Numéros de téléphones et consignes en cas d’évacuation

Une liste de numéros de téléphones utiles et de personnes de contact ainsi gue les consignes en cas 
d’évacuation sont affichées aux valves de la salle.

mailto:foyer.dottiqnies@mouscron.be
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Article 13 - Accord et acceptation

Le locataire est d’accord avec les termes du présent Règlement d’Ordre Intérieur et signe pour 
acceptation. Une location future pourrait être refusée en cas de non-respect de ce dernier.

Article 14 - Le présent règlement sera publié tel que prévu aux articles L1133-1 et L1133-2 du Code 
de la Démocratie Locale et de la Décentralisation. Il entrera en vigueur le 1er jour de sa publication.

PAR LE CONSEIL :
Par ordonnance :
La Directrice générale,
N. BLANCKE

La Présidente, 
B. AUBERT

La Bourgmestre,


